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Prasentation — Microsoft Powerpoint

Starte Microsoft Powerpoint und programmiere foldgefolien genau nach Anweisung.

(1) Erstelle eine neue Folie mit folgender Tabellesicht.
Wabhle das Layourtitel und Tabelle.
Setze als Uberschriintwicklung in Europaein
Richte alle Tabellenfeldezentriert aus.
Die Tabellenflache sofiriin dargestellt werden.

Madrid Mailand Rom Paris
+ 30 % + 25 % -16 % + 60 %
+20 % -4 % +12 % +5%

(2) Erstelle eine neue Folie mit dem Layditel und Diagramm.
Erstelle eirDiagramm (Typ: Gruppierte 3D Saule) aus folgenden Daten

2001 2002 2003
Gewinn 10 20 30
Verlust 6 5 4

Die Zeichnungsflachesoll rot eingefarbt werden.

Die Diagrammflache soll hellblau gefarbt sein.

Die Wande sollen dunkelblau gefarbt werden.

Es sollkeine Legendeangezeigt werden.

Schreibe al®iagrammititel deinen Vor und Nachnamen

(3) Erstelle eine neue Folie mit dem Layditel und Text.
Als Titel schreibeMeine Menupunkte
Erstelle eine Aufzéahlung mit automatischen Aufaalglszeichen.
Die Hauptaufzahlungspunkte sollen lauten:
- meineSchule
- mein zu Hause
- meine Familie
- meine Freunde
Fuge unter Punkt meine FamilkedUnterpunkte (Eltern, Geschwister) ein.
Andere den Stil der Aufzéahlungszeichen der Haugthltingspunkte awffeile
und der Untermentpunkte adackerl.

(4) Erstelle eine neue Folie mit dem Lay@uganigramm.
Erstelle eirOrganigramm, welches folgende Struktur zeigt:
Oberste Ebene: Master
erste Unterebene: Sekretar — Stellvertreter —iffciwrer
zweite Unterebene unter Sekretér: Inneres — AsRere
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(5) Erstelle eine neue Folie mit dem Laytaére Folie.
Zeichne darauf in etwa folgende Zeichnung.

Hardware

Software

Fuge zusatzlich eine beliebige Graphikiart ) auf dieser Folie im rechten oberen Eck ein.
Die Clipart soll nicht gro3er als ca. 3 x 3 cm aesoen.

(6) Fuge als erste Folie eiié@elfolie (Layout = nur Titel) ein.
Schreibe als Titel deinévior und Nachnamen

(7) Erstelle fur alle Folien eingivfarbigen Hintergrund von sehr hellblau nach rot.

(8) Fuge auf allen Folieautomatische Nummerierungenrein. (ausgenommen Titelfolie)

(9) Schreibe alful3zeilezu jeder Folie deine Klasse dazu

(10) Stelle alle 6 Folien in dé&liederungsansichtdar und mache einen Ausdruck Hisndzettel

(11)  Uberpriife mit deriontrollblatt .



