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ECDL Präsentation 

Testlaufwerk:  
Testordner: 6.demo 

1. Öffnen Sie die Präsentation laufsport. 
Formatieren Sie auf Folie 1 im Titel das Wort Frühjahrslauf in Großbuchstaben. 
Ergänzen Sie den Untertitel Präsentation erstellt von mit Ihrem Namen. 

1

2. Ersetzen Sie das vorhandene Foliendesign (Entwurfsvorlage) durch ein anderes 
dunkles Foliendesign (Entwurfsvorlage). 

1

3. Fügen Sie auf Folie 2 die Grafik laufmaus.bmp aus dem Testordner ein. 
Positionieren Sie die Grafik rechts neben den Aufzählungstext. 

1

4. Vergrößern Sie die Grafik auf eine Höhe von 9 cm. 1

5. Animieren Sie die Grafik mit einem beliebigen Eingang-Effekt. 1

6. Formatieren Sie auf Folie 3 (Titel: Anmeldung) den gesamten Aufzählungstext mit 
einem Zeilenabstand von 0,5 Zeilen vor jedem Absatz. 

1

7. Ändern Sie auf der gleichen Folie 3 im Aufzählungstext das Format aller 
Aufzählungszeichen auf  . 

1

8. Blenden Sie die ausgeblendete Folie 4 (Titel: Unser Team) wieder ein. 1

9. Weisen Sie der Folie 4 ein Folienlayout für Titel und Organisationsdiagramm zu. 1

10. Füllen Sie dieses Organisationsdiagramm mit folgenden Personendaten: 
(Geben Sie jeweils den Namen und darunter die Funktion der Person ein.) 
Gerti Spitzer, Gesamtleitung 
Und als Untergebene fügen Sie ein: 
Hugo Zeisig, Sportl. Leitung und Hedi Specht, Organisation 
Löschen Sie eventuell vorhandene leere Felder. 

1

11. Fügen Sie der Folie 5 (Titel: Für Kinder) folgende Notiz hinzu: 
Gruppeneinteilung: Kinder bis 7 Jahre, bis 11 Jahre, bis 16 Jahre 

1

12. Wechseln Sie zur Gliederungsansicht. 
Stufen Sie auf Folie 6 den Absatz Marathonlauf um 2 Stufen höher, so dass 
Marathonlauf automatisch als Titel einer neuen Folie (7) angezeigt wird. 

2

13. Fügen Sie auf allen Folien außer auf Titelfolien die Fußzeile Frühjahrslauf ein. 1

14. Weisen Sie allen Folien einen beliebigen Folienübergang-Effekt für die 
Bildschirmpräsentation zu. 

1
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15. Drucken Sie die Gliederung der gesamten Präsentation aus. 
Speichern Sie die Präsentation zwischendurch. 

1

16. Verschieben Sie die letzte Folie (8) der Präsentation laufsport (Titel: Frühjahrslauf-
TeilnehmerInnen und SiegerInnen) in die Präsentation bericht, die Sie dazu öffnen 
müssen. 
Fügen Sie die Folie am Beginn dieser Präsentation bericht (als erste Folie) ein. 
Speichern und schließen Sie die Präsentation laufsport. 

2

17. Setzen Sie den Test in der Präsentation bericht fort. 
Ersetzen Sie das vorhandene Foliendesign durch das Standarddesign und 
entfernen Sie das Bild Läuferin, das sich automatisch auf jeder Folie befindet. 

1

18. Bringen Sie auf Folie 2 (Titel: Tagesablauf) das gelbe Zeichnungsobjekt in den 
Vordergrund. 

1

19. Kippen Sie auf Folie 2 die Schwarz/Weiß-Grafik (Maus) vertikal. 1

20. Berichtigen Sie auf Folie 3 die Daten, auf denen das Diagramm basiert, auf  
folgende Werte: Anzahl Kinder: 142; Anzahl Frauen: 95; Anzahl Männer: 214 

1

21. Ändern Sie den Diagrammtyp von Balken auf Säulen. 1

22. Ändern Sie die Farbe der Säulen auf Rot. 1

23. Kopieren Sie auf Folie 2 (Titel: Tagesablauf) das rot-gerahmte Zeichnungsobjekt 
(unten) und fügen Sie das Zeichnungsobjekt auf Folie 4 unterhalb des Titels 
Marathonlauf – Streckenführung ein. 

1

24. Erstellen Sie auf Folie 4 (Titel: Marathonlauf - Streckenführung) rechts unten als 
weiteres Zeichnungsobjekt einen Kreis. Fügen Sie innerhalb des Kreises den Text 
ZIEL ein. 

1

25. Formatieren Sie die Rahmenlinie des Kreises mit der Farbe blau, in der Stärke 5 pt. 1

26. Ändern Sie auf Folie 5 die Ausrichtung des Titels Marathonlauf – Gewinner auf 
zentriert. 

1

27. Richten Sie auf Folie 5 die drei Grafiken unten in einer Reihe nebeneinander aus. 1

28. Wechseln Sie zur Ansicht für die Folienübersicht. 
Wählen Sie beim Zoommodus für diese Ansicht den Wert 75%. 
Speichern und schließen Sie die Präsentation bericht. 
Beenden Sie das Präsentationsprogramm. 

2

29. Kreuzen Sie bei der folgenden Frage die EINE richtige Antwort an. 
 
Mit welcher Funktionstaste können Sie im Präsentationsprogramm die Hilfe 
aufrufen? 

   F1      F2     F3     F4  
 

1

 


