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Themenibersicht

> Was ist eine DB?

2> Vorteile einer DB

= Planung einer DB
> Objekte von Access

> Einstieg ins Programm
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MS
Access

Was ist eine Datenbank?

> Eine DB ist ein System zur Verwaltung groRer
Datenmengen, die sich auf einen gemein-
samen Themenbereich beziehen, wie bspw.
e Personaldaten der Mitarbeiter / Schuler ...
e Telefonbuch ...

= Die Daten werden in Tabellenform hinterlegt
bzw. gespeichert.

-> DB bieten zahlreiche Werkzeuge
zur Auswertung, Analyse, Bearbei-
tung und Prasentation der Daten.

|| >
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MS

Drei Grundfunktionen Access

Die in einer relationalen DB gespeicherten Daten
lassen sich (fast) beliebig auswerten.

E Microsoft Access - [Mitarbeiter : T =1ol x|
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Datensstze
) S I kt' Extras Fenster ? =121 x|
e e Io n M_Nr | M_Name | M Vomame | A_Nr |
10025 Stumimer A1
M . 10026 Schuster A2
Ist die Auswahl von Tabellenzellen o =
|| 10028 Huber E02
| §10029 Sotz E03
| §10030 Gramlinger MO
| J 10031 Meuweg W1
| | 10032 Ripota 02
- - 10033 Hofer w3
9 P rOj e ktl O n | J10034 Schaffer A1
| §10035 Sommerauer A2
R | 10036 Kahlreiter EO1
Ist die Auswahl von Tabellenspalten [Je s ez
| §10035 Wimmer MO
| §10033 Wallinger w01
| j1o040 Reschreiter W02
| j1oo4 Menneweger W03
10042 Hallbacher i1
[ *
9 Re I atl o n Datensatz: 14 | 1 ||—2 4 | [d] |H%| wan 18
[Mitarbeiternummer, Sstel [ [ [ [ [ [ [ [z

Ist die Verknilipfung der Informationen aus zwei Tabellen.

|| >
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Beispiele fur eine DB Az\:f_ss

= Adressenliste der Freunde und Bekannte

= Personaldaten der Mitarbeiter eines Betriebes

= Personaldaten der Schulerinnen einer Schule

= Lieferanten- & Kundenlisten

= Artikelstammdaten
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_ MS '
Relationale Datenbank

= In einer relationalen DB arbeitet man
mit mehreren Tabellen, welche mit soqg. 'ﬁ
Schlusselfelder verknupft sind.

-1l x|
Artikel-Nr Artikelname | Lieferanten-erMenge pru-l Einzelpreis
| M |ALG-001  Bleistifte 1 g 0,20 D
| |ALG-O0Z  Briefumschlage (10 Stk) 2 50 5,00 Dt
| |ALG-003 DIM Ad-Papier (500 Blatt) 3 50 23,85 DM
| |ALG-004  Post-It Notes BSG 1 B0 9,80 DM
| |ALG-005  Post-It Notes BS7Y 1 B0 10,40 DM
| |ALG-OOE  Raotstifle 1 g 0,50 Dk
| |ED%-001 | Bildtrommeln 3 5 249,00 DM
| [EDY-002 | Disketien (3.5 Zoll) 3 1000 1,20 DM
| [EDY-003 | Laser Labels (25 Blatt) 3 10 35,50 DM
| [EDC%-004 | Toner 3 20 g5 50 DM
# 0 0,00 DA
Datensatz: HI i ||

H Liefere  a: Tabelle - 10| x|

Lieferantenname Postleitzahl On |Lieferzeit'Tag
Birobedart Werner Dommergasse 9512 malzbury 5
Das Papierhaus Engelstralie 17 6020 (Sraz o
=chnuppe Systemhaus | Hauptstrasse 12010 =t. Palten 3

a

[atensatz: HI 4 II 1k IH IH*I wan 3
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Definition des

Primarschlussels

=> Primarschlussel sind zur Definition von Beziehungen
zwischen Tabellen erforderlich!

= In einem Datenfeld mit Primarschlussel ist zu jedem
Datensatz ein Eintrag erforderlich!

> Wird eine Tabelle geoffnet, so ist diese immer nach den
Kriterien des PS geordnet!

=> Ein Primarschlussel kann nur einmalig je Tabelle vergeben
werden!

= Wurde beim Anlegen einer neuen Tabelle kein
Primarschlussel vergeben, fragt Access automatisch beim
Speichern bzw. Schliel3en der Tabellenstruktur, ob ein
Primarschlussel von Access erzeugt werden soll.

> Wird der Schlussel nicht manuell definiert, so definiert
Access das Schlusselfeld als AutoWert-Datenfeldtyp.

|| >
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MS

Access

H Lieferanten : Tabelle

Lieferanten-Ni|  Lieferantenname Strasse | Postleitzahl | Ort |LieferzeitTag
Birobedarf Werner Sommergasse 5512 Salzbury 5
Das Papierhaus Engelstralie 17 6020 Graz
Schnuppe Systernhaus | Hauptstrasse 12010 St. Pdlten

=10 x|
Artikel-Nr Artikelname | Lieferanten-Nr [Menge pro | Einzelpreis
| B |ALG-001 | Bleistitte 1 ‘oo 0,20 D
| |ALGO0Z Briefumschlage (10 Stk) |2 al 5,00 D
ALG-003  DIN Ad-Papier (500 Blatt) |3 al 2385 DM
: ALG-004  Post-It Motes B56 1 =il 9,80 DM
| |ALGO0S Post-lt Motes BS7 1 =il 10,40 DM
| |ALGO0E  Ratstifie 1 ‘oo 050 D
| [EDY-001  Bildtrammeln 3 ] 243,00 Did
| |EDw-002 | Disketlen (3,5 Zoll) 3 1000 1,20 DM
| |EDW-003 Laser Labels (25 Blatt) 3 10 3550 DM
| [EDW-004  Taner 3 20 5550 DM
#* 0 0,00 DM
Datensatz: 14] 4 | 1 |vi]r#| von 10

> Waren die Daten in der Tabelle
Eingange organisiert, so musste
man die Adresse eines Liefer-
anten, der mehrere Artikel liefert,
mehrfach eingeben und auch
etwaige Anderungen muissten
mehrfach vorgenommen werden.

|| >

Datensatz: I<| A || 1 » |>I |>*| won 3

B Eingdnge : Tabelle

=10 x|

ID | Artikel-Nr | Bestelleinheiten | Eingangsdatum

#*

1 ALs-001
2 ALG-00G
3 ALG-003
4 ALG-O05
5 EC-003
b ALG-002
7 ALG-002
8 EDW-002
9 ECH-003
10 ALG-005
11 EDN-001
12 ALG-002
13 ALG-004
14 EDN-002
15 ALG-O0G

ert)

[

— =k (M — (MR e RO — RO

0

26.11.2007
26.11.2007
02.12.2002
03.12.2001
03.12.2001
03.12.2001
05.12.2001
06.12.2001
06.12.2001
12.12.2001
12.12.2001
20.12.2007
17.01.2002
17.01.2002
17.01.2002

Datensatz: H| 1 || 1 |H |HE| von 15

g
3
0
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: : MS ’
Vorteile einer DB s

= Reduzierung des Mehraufwandes beim Eingeben und
Pflegen der Daten
(keine Dateninkonsistenz)

- keine Doppelfuhrung der Datensatze
(keine Redundanzen!)

= Schreibfehlern kann vorgebeugt werden

= Geringhaltung der Datenmenge bzw. des
Speicherplatzes

= schnelles Suchen und Finden sowie eine gute Aus-
wertung und Analyse der gespeicherten Daten

Access / ©OEngelsberger



MS

Architektur einer Access-DB

Access
Benutzer- stellt die Sicht des Anwenders dar, der nur mit einem Teil der Daten
Sicht arbeitet
Logische verknupft die Daten, um sie der Benutzer Ebene gebrauchsadaquat zur
Sicht Verfugung zu stellen

Interne oder | beschaftigt sich mit der physikalischen Anordnung der Daten auf den
physik. Sicht | Datentragern

Lagerbestand Umsitze Top 10-Kunden
(Formular 1) (Formular 2) (Bericht)

Lagerbestand Umsatz / Kunde Top 10-Kunden
(Abfrage 1) (Abfrage 2) (Abfrage 3)

Artikeltabelle Rechnungen Kundentabelle

(Access DB) (Excel-Mappe) (Access DB)
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Logischer & physischer DB- MS

Entwurf Access

Logischer | Beschreibt die Daten und die Tabellenstruktur:
DB-Entwurf | . \Welche Daten sollen gespeichert werden?
- Wie sollen die Daten strukturiert werden?

Physischer | Legt die Art der Speicherung fest:

DB-Entwurf | . \Welche Zugriffspfade werden eingerichtet?

- Wie viele Speichereinheiten stehen zur Verfugung?

- Welche Informationen treten idR als Suchkriterium auf?

Access / ©OEngelsberger



: MS
Planungsprozess einer DB Access

= Zu Beginn einer DB-Anwendung steht das Planen und

Anlegen einer DB in ihrer
(Die Daten werden sozusagen ,modelliert!)

= Anschlief3end folgt die Erstellung aller

= Danach konnen Daten eingegeben werden, wie bspw.
In Form von

> Mittels konnen die Daten nach speziellen
Kriterien ausgewertet werden.

= Die Resultate der Abfragen lassen sich anschaulich am
Monitor oder als Ausdruck in Form eines
anzeigen.
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MS

Datenmodellierung

Access

N7

= In relationalen Datenbanken werden die Daten 5,‘?,‘.?\‘
bzw. Informationen so gespeichert, dass einzelne &
Informationen nicht mehrfach vorkommen bzw.

keine leeren Felder mitgefuhrt werden.

- Diese Vorgehensweise wird in der Fachsprache als
Normalisierung bzw. Normalisieren bezeichnet.

= Die wichtigsten Vorschriften hierzu:

® die in einem Feld gespeicherten Informationen diirfen nicht weiter
zerlegbar sein, (Name: Vorname, Familienname)

® 1n einer Tabelle muss am Schnittpunkt von Zeile und Spalte immer ein
Wert stehen, (keine leeren Felder!)

® in einer Tabelle sollten alle Felder vom Primérschliissel abhédngig sein,

® bei Verkniipfen von Informationen aus zwei Tabellen spielt die
mengenmalige Beziehung zwischen den Tabellen eine entscheidende
Rolle!

|| >
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Beziehungen zwischen MS

Tabellen Access

= Nachdem die DB in verschiedene Tabellen aufgeteilt
wurde, mussen zwischen den Tabellen Beziehungen
(Verknupfungen = Relations) hergestellt werden.

= Beziehungen sind bspw. notwendig, um
® Daten aus unterschiedlichen Tabellen mit Abfragen auszuwerten
® Berichte aus mehreren Tabellen bzw. Abfragen auszufertigen
® Datensitze verschiedener Tabellen in einem Formular zu bearbeiten ...

= Damit ein DB-Programm erkennt, dass zwischen den
Tabellen Beziehungen (Verknupfungen) bestehen,
muss zunachst fur jede Tabelle ein
Primarschlussel definiert worden sein! ¥
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Die 3 Beziehungsarten Az\:iss

= Eins-zu-Eins-Beziehung (1:1)

) 1 L .
Tanzschiiler —@L Mitgliedsausweis

> Eins-zu-Viele-Beziehung (1:n; n:1)
n 1

Tanzschiler —@— Altersstufe

> Viele-zu-Viele-Beziehung (m:n)

- m n
Tanzschiiler beteiligt Tanzkurs

Access / ©OEngelsberger




Eins-zu-Eins-Beziehung Aﬁﬁss

Tanzschiiler —I®L Mitgliedsausweis

= Ein Tanzschller besitzt einen Mitgliedsausweis und ein
Mitgliedsausweis ist genau einem Schuler zugeordnet.

- Das bedeutet, dass genau ein Datensatz aus der ersten
Tabelle, genau einem Datensatz aus der zweiten
Tabelle zugeordnet ist.

= IdR sind die Datensatze somit auch in einer Tabelle
zusammengefasst, aulder aufgrund zu umfangreicher
Datensatze, empfiehlt es sich die Tabelle zu teilen.
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Eins-zu-Viele-Beziehung Az\jss '

n 1
Tanzschiler —@— Altersstufe

= Ein Tanzschdler ist genau einer Altersstufe zugeordnet
und einer Altersstufe wiederum gehbren mehrere

Tanzschdler an.

= Diese Art von Beziehung ist die am haufigsten definierte
Beziehung. Fur jeden Datensatz der ersten Tabelle
konnen mehrere zugeordnete Datensatze aus der

zweiten Tabelle existieren.

Andererseits ist ein Datensatz der zweiten Tabelle
genau einem Datensatz der ersten Tabelle zugewiesen.

] Access / ©Engelsberger




Viele-zu-Viele-Beziehung Az\jss '

- m n
Tanzschiler beteiligt Tanzkurs

= Ein Tanzschller ist an mehreren Tanzkursen betelligt.
Ein Tanzkurs setzt sich wiederum aus mehreren
Tanzschllern zusammen.

= Das bedeutet, dass jedem Datensatz in einer Tabelle
mehrere Datensatze aus einer anderen Tabelle
zugeordnet sein konnen und genauso umgekenhrt.

= Diese Beziehung kann nur durch eine zusatzliche
Tabelle hergestellt werden, in der der Primarschlussel
aus dem Schlussel beider Tabellen zusammengesetzt
Ist.

|| >
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Einfaches ER-Modell - Bsp '

Abteilung besteht aus Mitarbeiter arbeiten in Projekte

\

[ Beschreibung }

~N

[ Abteilungs-Nr }[ Bezeichnung } [ Projekt-Nr

[ Personal-Nr } [ Nachname } [ Vorname } [Abteilungs-Nr}

J/
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Standardbeziehungen '

= Eine relationale Beziehung besteht automatisch, wenn
die Tabellen nach den Grundsatzen der relationalen DB
erstellt werden.

urs

2 Probleme bei Standardbeziehungen [EW™ =L fu.
sind lose Verbindungen zwischen e s
den Tabellen. g

- Bspw. der geloschte Kurs A1 aus der Tabelle Tanzkurs,
scheint weiterhin in der Tabelle Kursbelegung auf!

B Tanzkurs : Tabelle B [m] P4 = Kursbelegung : Tabelle =10 x|
Kurs-Nr Tanzkurs Kursleiter | Kursstunden Ifd Nr Kurs-Nr Mitglieds-Nr_| Tanzleistung
b _m (=T TN a0 — - > 1 A1 3 gut
A2 Standard 2 Miiiller 20 || > 2 Al 4 sehr gut
| |B1 Step Grimm 10 — 3 A1 5 sehr gut
o Wodern Dance | Sommer 15 —> 4 Al 8 befriedigend
| |cz Rockn Rall | Sauer 15 | 1 gut
(M Bewegungsther Huber 20 | 3| sehr qut
* 0 || 7 gut
Datensatz: 14 4 || 1 v v ]r#]| von & || 2| sehr gut
4 0
Datensat 9k | kLFE] von 9
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Referentielle Integritat '

= R.l. bedeutet, dass zwischen den betreffenden
Tabellen eine feste Beziehung eingerichtet wird.

Tanzkurs
kursleiter
Kursstunden

kurs-Mr
Mitglieds-Hr
Tanzleistung

= Damit wird gewahrleistet, dass bei jeder Ver-
anderung von Inhalten der Schlusselfelder quergepruft wird, ob die
Beziehung der Tabellen durch diese Veranderungen verletzt wird!

Microsoft Access x|

Beziehungen, die Lischweitergaben angeben, haben zur Folge, dass 1 Datensitze aus dieser Tabelle sowie aus Detailtabellen gelischt
werden.

Sind Sie sicher, dass Sie diese Datensatze laschen michten?

=> Bspw. wird der Kurs A1 der Tabelle Tanzkurs geloscht, so wird dies
auch in Tabelle Kursbelegung aktualisiert.

& Tanzkurs : Tabelle =13l x|
|| Kurs-Nr Tanzkurs Kursleiter | Kursstunden
> 3 Slandadd il = B Kursbelegung : Tabelle

A2 Standard 2 Mller 20 = — =
B Step Srimm 10 Ifd Nr Kurs-Nr Mitglieds-Nr | Tanzleistung
: C1 Modern Dance | Sommer 15 4 3 A2 1 gut
[ Rockn Roll Sauer 15 B A2 3 sehr gut
L |D1 Bewegungsther Huber 20 7 A2 7| gut
* a o B1 2 sehr gut
Datensatz: 14| 4 || 1 v | wifrs| von & * (Autoiart) 0

|| >
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_ MS ’
Beziehungen erzeugen

= Zur Definition von Standardbeziehungen und Beziehungen
mit referentieller Integritat stellt Access ein besonderes

Beziehungsfenster zur Verfugung.

Tabelle anzeigen 2=l
Tabellen | abfragen | Beide |
Hinzufiigen

Schlisfen

IFd hNr
Kurs-Mr

kursleiter Mitglieds-Hr
kKursstunden Tanzleistung

Beziehungen bearbeiten x| verkniipfungseigenschaften gl |

' ='2 Beziehungen
Tabellefabfrage: Detailtabellef-abfrage: - s e

(%" £ Beinhaltet nur die Datensatze, bei denen die Inhalte der
" verkniipften Felder beider Tabellen gleich sind.
ITanzkurs Lll(ursbelegung j
Kurs-Mr [ kurs-hr ~ EEEET " 2: Beinhaltet ALLE Datensatze aus 'Tanzkurs' und nur die TEII'I m
= Datensitze aus 'Kursbelegung', bei denen die Inhalte 1
n YerkniipFungstyp. .. der verkniipften Felder beider Tabellen gleich sind.
= |t Kurs-hr T
. . - Meue erstellen. .. | Tanzkurs Eurs-MNr
v Mit referentieller Inkegritst —————————— — .
' 3: Beinhaltet ALLE Datensétze aus 'Kursbelequng' und nur Kursleiter M|tg||e|j5-r'.]r
[ aktuslisisrungsweitergabe an Detailfeld die Datensitze aus ‘Tanzkurs', bei denen dis Inhalke der
- verknipften Felder beider Tabellen gleich sind. Kursstunden Tanzleistung
[v Laschweitergabe an Detaildatensatz:

Bezichungstyp: ‘ 1:n ‘

074 I Abbrechen

|| >
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MS
Access

Unterdatenblatt bei RI

Microsoft Access

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Formai Datensatze Exfras Fenster ?

Tanzkurs Kursleiter
otandard 2 Ml er 20
+1B1 Step (Erimm 10
+1C1 Modern Dance | Sommer 15
2 Rockn Rall Sauer 15
Bewegungsther Huber

Datensatz: 14 B[kl [F#] von 5

N\ Microsoft Access =10/ x]

|Daten|:ulatl:ansil:ht

Tanzkurs Kursleiter Kursstunden
otandard 2 Mller 20
d Nr | MitgliedsNr | Tanzleistung
id 1/ gut
- 3 3| sehr gut =
- 7 7 ogut
I (Autoiert) ]
||+ B1 otep Srimm 10
Y Modern Dance  Somrmer 15
Datensatz: | < [T 1 _» |»1[r#] von 3 - -l
Datenblattansicht | | | | | | i
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Programmfenster MS

Access

Titelleiste

Microsoft Access Menulelste h =1O] x|

JQatei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Eenster 7

DEE SRy | smrd oL b g ® (e 0.

. Microsoft Access H
SymbOIIeISte —Meue Datenbank erstellen und dazu verwenden ——————————— Startdlalog
" Leere Access-Datenbank /

" Access-Datenbank-Assistenten, Seiken und Projekte
=

é =" Gffriet eine bestehende Datenbark

‘\Weitere Dateien. ..

Ci\Dokumente und Einstellungent, . \Einflhrung
C:\Dokurmente und Einstellungent,. . \Baro2002
A Access2002buero_Engelsberger

kelefon ;I
o I Abbrechen |

Arbeitsflache

Bereit

|/ o

.mdb = Microsoft Datenbank

Statusleiste
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_ MS ’
Wiederholungsfragen! Access

= \Was versteht man unter einem Datenbank-
programm?

= \Was bedeutet eine ,relationale Datenbank"?

> \Welche Prozesse durchlauft eine
Datenbankplanung?

> \Was versteht man unter Datenmodellierung bzw.
welche Vorschriften sind dir hierzu bekannt?

= Beschreibe die Elemente des Arbeitsbildschirms
von Access!

Access / ©OEngelsberger



MS
Access

Objekte der Access-DB

B Tahellen Eine Sammlung zusammengehorender Informationen
Zeile = Datensatz, Spalte = Datenfeld

Es konnen Datensitze einer oder mehrerer Tabellen
ermittelt und aufgelistet werden, die bestimmte
Bedingungen erfiillen.

=¥ Abfragen

Dienen v.a. zur benutzerfreundlicheren Datenerfassung —

B Formulare . o 1
vgl. mit einem Formular des taglichen Gebrauchs.

Um Daten aus Tabellen u/o Abfragen zusammenzufassen
und mit einem individuellen Berichtaufbau auszudrucken.

Berichte

Es konnen immer wieder kehrende Arbeitsschritte mit
Hilfe eines kleinen Programms automatisiert werden.

et MadulE Zur Funktionserweiterung der DB mittels Visual Basic
fiir Applikationen.
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Arbeiten mit Tabellen B

Tabellen

Microsoft Access
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Extras Fenster 2 |

Dzd ey sae o B

“ | e8a- 3.

g= DE_Schueler : Datenbank
Offien & Entwurf g Meu | Pt
FT|  Erstellt sine Tabele i Ger ERERGI S ansEt—
Erstellt gine Tabelle unter YWerwendung des Assistente S b l . ht
Erstellt gine Tabelle in der Datenblattansicht ym olansichts-

=8 Abfragen .
s optionen
B3 Formulare

E Tabelern

Betichte

a Seiten

W Makraos

Module

Gruppen
B3 Favoriten

.ﬁ EritwLirfsansicht

Datenblattansicht

Bereit | | | | | l_ l_ I_ y
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Arbeiten mit Tabellen =

Tabellen

= In einer Tabelle werden alle Daten zu einem bestimmten
Thema erfasst.

= Bspw. sind in der Tabelle Mitarbeiter samtliche

Informationen zum Mitarbeiter erfasst, wie Eintrittsdatum,
Name, MitarbeiterNr, Sozialversicherung, Geburtsdatum, Telefonnummer...

= Tabellen konnen auf drei mogliche Arten erstellt werden:
® mittels Assistenten
® via Datenblattansicht
® via Entwurfsansicht

= Zur Datenerfassung besteht die Moglichkeiten diese
e via Datenblattansicht oder
® {iber ein Formular vorzunehmen.

|| >
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Tabellen-Assistent T

Tabellen

= Mit Hilfe des Tabellen-Assistenten konnen Tabellen
rasch und unkompliziert erstellt werden.

= Die Datenfelder werden einfach durch Auswahl einer
Vorschlagstabelle mit den vordefinierten Datenfelder

U n d S C h a Itfl a C h e Tabellen-Assistent
i n d ie eWU n SCh te ; Iu:he der unten aufgelisteten Beispieltabellen michten e Fir die Erstellung Ihrer Tabele
g Errs I:uellenkategn:urle ausgewahlt habeg] wahlen sie die Beispielkabele und
Z' | | I g 3 hen michten, Ihre Tabelle kann Felder
n e u e Ie ta be e msgthalten. Sollkey/Sie sich Ober das eine oder andere Feld
i kst einf Es ist einfach, gin Feld spater zu léschen,
u b e rn O m m e n Beispielfelder: Felder der neuen Tabelle:
Prafix LI
Yarname =
- | 2weiterVorname: —I
Machnarne
Kontaktpersonen SLFFise |
Kunden 0 i
pitzname e
Personal Titel _I
Bestelungen ;I ﬁ:?frllia IonEnams ;I Feld umbenennen. . .
Ahbbrechen | = Zuriich | Weiter = | Eertia stellen
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Tabellen-Entwurfsansicht

i

Tabellen

= Anlegen der Datenfelderstruktur in der Tabellen-Entwurfs-

ansicht!

Microsoft Access
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Extras pegster 2

=R AR

Feldname Felddatentyp

bRy olr)zE3 e na-
B ——

2.

Beschreibung

i Aukobert Schlissel
Marne Texk Familienname
Varnanme Texk Warnare
Anschrift Texk Strasse, Nr,
PLZ Texk Postlzitzahl
Ot Text Gemeinde
GebDak DatumUhrzeit
Telr Texk

1T
Definition
des

LTI

Geburksdaturn DODLMM, 12
Telefonnummer - 2.B. (06245) 71278

Feldeigenschaften

[Feldeingabebereich

Allgemein Machschlagen I

Lang Integer
Inkrement

Feldgrafe
Meue Werte
Format
Beschriftung
Indiziert Ja (Ohne Duplikate)

Primar-
schliissels!

Feldeigenschaftenbereich ]

/

[ Informationsbereich

Die Feldbeschreibung ist optional. Sie hilft, den Feldinhalt zu
erkl&ten und wird auch in der Statuslziste angezeigt, wenn Sie
dieses Feld in einem Formular markieren.

|EntwurFsansicht. F& = Bereich wechseln. F1 = Hilfe,

A | =
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Tabellen - Datenblattansicht T

Tabellen

E Microsoft Access =101 x|
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Formai Datensatze Exfras Eenster ¢ |

|- B SRy By o|@ 8kl va | éa»x Ba- 0.
Tolke |

D Vorname Anschrift GehDat A :
1 Engelsherger  Eva-Maria Meualmerstr. 28 5400 25.06.15 2} Aufsteigend
(Autoiert) %1 ahsteigend

Datensatz: H| 1 II 1 IH IF*I won 1 Eopieren

Geburtsdatum DD.MM, 11 [ [ | K& Enfigen

= Spaltenbreite...
Spalten ausblenden

= Unter dem Menupunkt — Format I Spaten fieren
- Zeichen u/o Datenblatt konnen # Suchen.

' Spalte einfligen

noch gewunschte Layoutierungs-

1 Spalten lischen

arbeiten vorgenommen werden! Spate umberenner
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Sortieren & Filtern von =

Datensatzen Tabellen

= Sortieren bedeutet, alle Daten in einer
gewunschten auf- oder absteigenden

Reihenfolge darzustellen.

= Filtern hingegen gibt nur jene Daten aus, die
aufgrund einer gewunschten Suche
ausgegeben werden sollen.

= Access kennt 4 verschiedene Filtermethoden:

1. Auswahlbasierter bzw. auswahlausschliefender Filter

2. ,Filter-nach"” Methode
3. Formularbasierter Filter
4. Spezialfilter/Sortierung

] Access / ©Engelsberger




Auswahlbasierter & auswahl-

ausschlieBRender Filter

= Der Auswahlbasierte Filter dient v.a. zum schnellen
Filtervorgang — zur Anzeige von Datensatzen, die den
gleichen Inhalt in dem markierten Datenfeld aufweisen.

Microsoft Access I ] 4
J Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Datengatze Exfras Eenster 2 |
|- dEGRY s s |@|slil YR M |[Ba-|0.]
B Kontakt : Tabelle _ Ol =l
D Name Vorname PLZ Ort | TelNr

| 1 Engelsberger | Eva-Maria 2411 Qberalm 0B245,/7582245
id 2 Griesacker Gerald 5431| Caally DA Tt

3| Grimm Maria 5400 &I_J:s:'-.-'-.-'a}'lIl:-a:s:iEertEer Filter
: 4/ Hladik Jo 5431 Auswahlausschliefender Filter
| 5 Hothauer Elfi 5020 Eilter nach:

6 Panosch Christian a020 ) .
u 7 Paller Auguste 5020 K, Filter /Sortierung entfernen
| 8 Schrenk Brigitte SO0 & aufsteigend
| 9 Trilety Claudia 5400 =z '
] 10 Wagerbauer  Christine sion  Av absteigend
| 11 Ziegler Gertraud 5021 ¥ susschreiden
kd (PuttoWer) K; (=lg=1]

Datensatz; IiI 4 II Z_r Ibl IHFI won 11 e
— = Bt
[Postleitzahl e
Hyperlink 2
B Kontakt : Tabelle o ]
1D Name Vorname PLZ Ort | TelNr
» 2| Griesacker Gerald Kuchl 06244/12345
| 4 Hladik Jo £431 Kuchl 06244413579

(AutoWert)

Datensatkz: I4| 4 || 1k |H |He| von 2 (iGefilkert)
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,Filter-nach® Methode '

= Zur Auswahl von Datensatzen, die in einem Datenfeld
mehrere mogliche Werte beinhalten konnen.
Z.B. Mayer, Maier, Muller ...

Microsoft Access =] 5

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format DatensStze Estras Fenster 2 ‘ 9 Oder Zu r SCh ne”en
M-BeRy i2rs o|etlilYar/abxBa- .

—— Suche nach Werten,

1D Name Vomame | PLZ | Ot | TelNr . .
| 1 Engelsberger  Eva-Maria 5411 Oberalm 0624578225 wie bSpW a”e Jene
D 2 Griesacker v{/ﬂmm £431 Vinch| D6244/12345

3 Grimm 7 suswahlbasierter Filter gin D6246/56739 . L .

B 4 Hiadik auswahlausschiisBener Filr 06244113579 die Ju N g er sind als
| 5 Hofbauer SRS |- Fhurg 0B62/958765
| B Panosch —— ; Fhurg 0652197531
_ b WAt [t s 1982-Geborene
| g Scfhrenk 4] aufsteigend zblurg 0662111335 o
| 9 Trilety z| ) gin 06245/54321 * .
N 10 Wigerbauer Av Absteigend  burg 06E52/B6854 9 Steht h ler aIS
| 11 Ziegler % ausschreiden dig D6246/52461
* (Auto¥ert) b

Kopieren

patensatz: M| <[z » @ Einfugen .l ,,PlachaIte r“

Fariienname o (15 1 o o o

Dhjekt einfligen. .

Hyperlink 2
=10l x|

1] Vormame PLZ Ort | TelNr

L Gerald 2431 Kuchl DE244/12345
| 3 Grimm Maria 5400 Hallein DE245/456789
* (Autoiiiert)
Datensatz: 14 ] 4 || 1k [ w1 [r#| von 2 (Gefilbert)
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Formularbasierter Filter "

= Dieser Filter wird v.a. zur datenfeldubergreifenden
Suche verwendet.

= Die Definition der Suche wird in einem gesonderten
Formular-Fenster durchgefuhrt.

I\'lil::rusuft c:c:ess . - . (=] 9 UND_Bedingun gen
Jgatm Bearbeiten Ansicht Einflgen Filter Exfras Eenster 2 ‘ ..
[B@ Y[ )® R[] shisten X |7 B -] B _ mussen auf selber

B Kontakt: Formularbasierter Filter

— = Ebene unter ,Suchen
nach® definiert werden

Hallzin
Kuchl
Oberalm

Salzbury

> ODER-Bedingungen
L sind im oder-Register
ot e R R zu definieren!
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Spezialfilter

= Fur komplexere Such- bzw. Filterergebnisse wird der
Spezialfilter verwendet.

= Dieser wird ebenfalls in einem neuen Dialogfenster
definiert!

Microsoft Access =8| %]
J Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format | Datensdtze Extras Fenster 2
K@ ERY ] o - Y ¥ ccrrixbsse e
. . : .
= Kontakt : Tabelle Sortierung [ 3 % Auswahbasierter Filter A=
D Name N Filter /Sortierung amaenden AuswahlausschliePender Filter N

b f Engelsherger  Eva-Matia Filter /Sortierung entfernen E_ipEeEi.alﬁItEer,.-"—:z:l:lrtiEerurug...

- 2| Griesacker Gerald _ B 024412345

i 3 Grimm Maria Anzeigs skhualisieren DB245/56789

- 4| Hladik do Daten singeben 0B244/13579

- 5/ Hofhauer Elfi 0BE2/S5765

- B Panosch Christian v 0BEZ2/97531

- 7| Faller Auguste 5020 Salzburg 0BEZ/22446 =
- 8| Schrenk Brigitte 5020 Salzburg DBE2411335

- 9 Trilety Claudia 5400 Hallein 0B245/54321

- 10 Wiigerbauer | Christine 5020 Salzbury DBE2/E6854

- 11 Ziegler Gertraud 5021 Gradig DE246/52451

Datensatz: H | 4- A|| 1 _* | ] IHEI won 11 .,|
Schiasse [ o o o o o
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Speichern des Filters ]

- Der angewandte Filter wird mit der Tabelle

mitgespeichert und kann somit jederzeit wieder
aufgerufen werden.

-> Aber: Es wird jedoch immer nur der zuletzt
verwendete Filter gespeichert!

> Anmerkung:

® Access ist mit einer sog. Eingabekontrolle ausgestattet.
D.h. Access erkennt anhand des definierten Felddatentyps,
ob es sich bspw. um einen Text oder eine Zahl handelt.

Somit sind auch hier gewisse Einschrankungen bei
Filtervorgiangen zu beachten!
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Arbeiten mit Formularen =

Formiulare

E Microsoft Access =10l x|
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einflgen Exfras Fenster 2

Dexdary|saes| %@

& || =8 A -

2.

gEDB_Schueler : Datenbank

Erstellt ein Formular in der Enbwurfsansich:
Erstellt ein Formular unter YWerwendung des Assistenten

Schiiler_Stammdaten

Gruppen

B3 Favoriten

[Bereit | [ | | T 4

|| >
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: : MS ’
Arbeiten mit Formularen Access

= |n der konnen aufgrund der tabellarischen
Darstellung mehrere Datensatze gleichzeitig angesehen und
bearbeitet werden.

= Die Daten werden allerdings sehr gedrangt dargestellt bzw. lasst die
Datenblattansicht kaum Moglichkeiten zur Gestaltung der
Datenansicht zu.

= Formulare bieten somit folgende Vorteile:

® individuelle Gestaltungsmoglichkeiten mit Hilfe von Grafiken und
verschiedenen Farben ...

® cinfache, unkomplizierte Dateneingabe
® vermeiden von fehlerhaften Eingaben
® Steuerelemente zur Datenauswahl bzw. vereinfachten Dateneingabe

= Zur Erstellung von Formularen bietet Access funf verschiedene
Maoglichkeiten, wobei insbes. auf die Erstellung von Formularen
mittels Assistenten sowie der Entwurfsansicht eingegangen wird.

|| >

Access / ©OEngelsberger



Arbeiten mit Formularen =

Faormulare
Microsoft Access
J Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Catensafze Exiras Eenster 7 |
RETE
7 ID 1
Name Engelsherger
\Vorname Eva-Matia
Anschrift Meualmerstr. 28
PLZ 5400
ort Hallein
GebDat 25061974
TelNr OE245/T32245 -
Datensatz: L[LII—I b e van 1 -|
1] Microsoft Access =10 x|

Familienname

Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Datengatze Exfras Fenster ¥ |

M- HESRY|Be | o8 Ta | #rx Ba- 0.

B Kontakt : Tabelle -0 =| ﬂ
11} Name Vorname Anschrift PLZ Ont | GebDat | TelNr |
» 1 Engelsherger | Eva-Maria Meualmerstr. 28 5400 Hallein 25.06.197 4| DB245/7 5225

(Autoert)

Daktensatz: HI 1 || 1k |H IP*I wvon 1

|Schlissel | | | | | Tz
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Layout-Moglichkeiten eines

Formulars

Einspaltige
Darstellung

Dieses Layout kann mit einer Karteikarte
verglichen werden.

Es wird immer nur ein Datensatz

im Formular angezeigt.

Tabellarische | Die Datensatze werden zeilenweise ange- i ———————
Darstellung zeigt. Diese Darstellung ermdglicht das T
gleichzeitige Anzeigen mehrerer EE R
Datensatze in einem Formular. =E=mmas
Datenblatt- Hier werden die Daten, wie in der Daten- ~ —SSS=——
Darstellung blattansicht dargestelit.
Dieses Layout gleich somit der Datenblatt-
ansicht einer Tabelle.
Block- Jeder Datensatz wird als zusammen- R
Darstellung hangender Block dargestellt. ﬁ
|| >
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: MS
Aufbau eines Formulars Access

= Die wesentlichen Elemente eines Formulars
sind folgende drei Bereiche:

® Formularkopf: enthalt die Beschriftung des Formulars
® Detailbereich: enthilt die Felder einer Tabelle

® Formularful}: bildet den unteren Formularbereich

=10l x|
|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-a-|-a-|-1n-|-11-|;
Bereichs-
verbreitung
1 z Steuerelement
(13
Beschriftung des |- | | , ,,Textfeld
Steuerelements t_
Bereichs-
_ verliangerung
J L
|| >
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Steuerelemente - Ubersicht ==

Farmulare

= Access stellt eine Vielzahl unterschiedlicher Steuer-
elemente bereit, die zur Gestaltung von Formularen
verwendet werden konnen.

= Arten von Steuerelementen:

® Gebundene SE: ist stehts mit einem Datenfeld einer Tabelle oder
einer Abfrage verkniipft. Sie werden v.a. dazu verwendet, um
Feldinhalte anzuzeigen, einzugeben oder zu aktualisieren.

® Ungebundene SE: werden idR in einem Formular verwendet, wenn
beschreibender Text, feststehende Bilder, Rechtecke oder Linien
dargestellt werden sollen.

® Berechnete SE: sie sind mit einem Ausdruck verbunden, der bspw.
aus einer Kombination von Operatoren, Namen von Steuerelementen
und Feldern oder Konstanten besteht und einen bestimmten Wert
berechnen soll.
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MS
Access

Steuerelemente

= Zu den wichtigsten und am haufigsten verwendeten
Steuerelementen zahlen:

® das Textfeld

® das Bezeichnungsfeld (= Beschriftung des Textfeldes) und
® die Nachschlagsliste

= Um ungebunden bzw. berechnete Steuerelemente Y ‘
einem Formular hinzuzufiigen bedarf es der Toolbox.

- Man klickt einfach auf das gewunschte Symbol der
Toolbox und klickt anschliel3end an die Stelle des
Formulars, an der das entsprechende Steuerelement
eingefugt werden soll.
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Toolbox

MS
Access

= Die Toolbox bietet folgende Werkzeuge:

Aktives Werkzeug

Bezeichnungsfeld
Optionsgruppe
Optionsfeld
Kombinationsfeld
Befehlsschaltflache
Objektfeld
Seitenwechsel

Unterformular/Bericht
Rechteck

e
An abl
M #
@ [
1 [ad]
] [
=

B ™.

0O 9

Steuerelement-Assistent

Textfeld
Umschaltflache

Kontrollkastchen

Listenfeld

Bild

Gebundenes Obijektfeld
Register-Steuerelement
Linie

Weitere Steuerelemente ...
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MS
Access

Steuerelemente bearbeiten

= Um ein Steuerelement zu markieren, muss man es
lediglich mit der Maus anklicken.

| = | -
FTansz_ Fs: ffanzkurs - -

- Die grol3en Quadrate dienen fur das Verschieben
des Steuerelements (ebenso, wie das Symbol der
Hand),
die kleinen Quadrate hingegen fur die Grolen-
anderung.
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Eigenschaften der MS

Steuerelemente Access

= Das Eigenschaftsfenster ist in die Register Format,
Daten, Ereignis und Andere kategorisiert.

& Kombinationsfeld: Kombinationsfeldn x|
Farrmat I Daken I Ereignis I Andere
L L amE . o s s s e s e e e sy, NSRRI R= N, -
- Klick auf das gewunschte s,
Farmakt . ...............
o Dezimalstellenanzeige . . . . . . Automatisch
Steuerelement und Menu-  npstennsie. ...
- - Herkunftstvp . o000 000 Tabelle/abfrage
punkt' AnSICht — Elgen- Datensatzherkunft . ...
- spaltenanzahl . .. ....... .. 1
Spalteniberschriften . . ... .. Mlein
S c h afte n bZW . KO n teXt- Spaltenbreiten . o
- . Gebundene Spalte . . ... ... 1
Zeilemanzahl . ... ... ... a
m e n u Od e r D O p p e I kl I Ck Listenbreite . o000 Automatisch
- Statusleistentext . ... ...
a Uf d a S g ewu n S C h te Mur Listeneintrage . ... ... .. Mein
Automatisch erganzen . . . . .. Ja
. Standardwert ...
O bJ e kt Giltigkeitsregel . . ... ... L
Giltigkeitsmeldung . . ... ...
Sichkbar . .. ... o la
BNZEIEN . o v v Irnmer
Akbiviert .o la
Gespertt L Mein
Autokorrektur zulassen . . .. . la
InRehenfolge . .. ........ la
Reihenfolgenposition . . . . . .. ]
Links . oo 0,799cm
Ohern ... M.499m ;I
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Listen- bzw. Kombinations- MS

Steuerelement Access

= Datenquelle fur Kombinations- und Listenfelder
festlegen

® Die beiden Eigenschaften Herkunftstyp und
Datensatzherkunft im Register Daten bestimmen welche
Daten 1im Listen- bzw. Kombinationsfeld angezeigt
werden.

® Die Eigenschaft Herkunftstyp beschreibt dabei die Art der
Datenquelle, wahrend unter der Eigenschaft
Datensatzherkunft die eigentliche Datenquelle bzw. die
Daten selbst festgelegt sind.

= Zeilenanzahl in Kombinationsfeldern
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MS
Access

Berechnete Steuerelement
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Arbeiten mit Abfragen ie!

Abfragen

K Microsoft Access =10l x|
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Extras Eenster 2

DedEky | iaas|o|s- &4 EEa- | a.

eEDB_Schueler : Datenbank

EErsteIIt gine neue Abfrage in der EntwurFsansichtE
B Tabelen Erstellt eine Abfrage unter Yerwendung des Assistenten

B! Abfragen

B2 Formulare
Berichte

a Seiten

&  Makros

Module

GrUppen

B3| Favoriten

Bereit | | | | | l_ l_ l_ A

|| >
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MS
Access

Filter oder Abfrage???

SFilter ™ > Abfrage | &

fibfragen

® Filtern erfolgt aus einer ® Abfragen konnen aus einer
Tabelle zeilenweise. oder mehrerer Tabellen
zeilenweise u/o spaltenweise
erstellt werden.

® Die erstellten Abfragedaten
werden in einem eigenem
Register gespeichert.

® Der Filter wird mit der
Tabelle mitgespeichert.

® Die Abfrage dient v.a. zur
Auswahl von Datenfeldern,
die mehrere Bedingungen
erfiillen.

® Der Filter dient zur schnellen
und einfachen Auswahl von
Datensatzen.
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MS
Abfragearten ... Access
Abfrageart |Beschreibung Beispiel
Auswahl- Zur Auswahl eine Gruppe | Welche Auftrage wurden
abfrage von Daten aus einer oder | heute an welche Kunden
mehreren Tabellen ausgeliefert?
Parameter- Zeigt ein Dialogfenster zur | Drucke den Bericht der
abfrage Eingabe von Kriterien fur | Umsatzdaten fur den
die Abfrage aktuellen Monat
Aktions- Es kann der Datenbestand | Die Preise aller Artikel sind
abfrage in einem Schritt geandert | um 3 % gestiegen.
werden.
Kreuztabellen- | Gruppiert Daten mit Wie entwickelten sich die
abfrage unterschiedlichen Umsatzzahlen in den
Berechnungsmethoden letzten 14 Tagen?
| [>
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MS
Access

Auswahlabfrage erstellen ...

Microsoft Access
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfligen Abfrage Exiras

ERCIEES AR A=

e Abfragel : Auswahlabfrage

Abfrage ausfiihren ] ;|g|5||
ISt 7

==
' Pom = | e =N Ba- @,

&

-

=10l x|

Name der Abfrage/Abfragetyp]

MName
\arname
PLZ

Ork
Telnr

Feldliste
|

Lo |

[Tabellenanzeigebereich]

Feld:
Tabelle:
Sortierung:
Anzeigen:
kriterien:
oder:

-
2
F

[ame

Tellr

PLE

K.onkakk

konkakk

konkakk

Aufsteigend

]

]

="5400"

Entwurfsbereich

Bereit
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Syntax der Datenfeldtypen

MS
Access

Datentyp | Syntax | Erlauterung Beispiel
Objekte () Feldnamen, Berichte oder (EStP)-30
Formulare sind in eckiger
Klammer zu setzten
Datum / # IdR erkennt Acces ein #25.06.74#
Uhrzeit Datumsformat automatisch
und setzt dieses unter #
Text - Text wird durch Access ,pDer heutige
automatisch erkannt und Tag”
unter , , gesetzt
4| [>
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MS

Abfragen bearbeiten ... Access

=f Abfragel : Auswahlabfrage - 10| x|
Name

Microsoft Access
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einfigen abfrage Extras Eer | M| ity OEZ245/56755

Telefonnummer

EREIEEY 2 = - 06245/54321
=t Abfragel : Auswahlabfrage
Datensatz: 14 4 || 1 ¢ |rifr#|von 2
= —
m
Marne
Varname
PLZ
ork
Telmr
<] | _>I_I
I F
Feld: |Marne TelMr Pastleitzahl: PLZ < —
| Kaontakk K.onkakk L
Sartierungd) Aufsteigend ID
s @ | Marie O
Kriterien: ="5400' Vorname
oder: PLZ
Ok =
Tellr r
4| | b
: - — -
|Bereit | | | | | I_l_l_ ﬁ
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MS
Access

Abfragekriterien definieren ...

> Abfrage mit einem Kriterium
> Abfragen mit UND- & ODER Verknupfung

> Kombinierte Kriterien aus mehreren Feldern
> Abfragen mit Vergleichsoperatoren

> Abfragen mit Feldern des Datentyps Ja/Nein
->Berechnete Felder

=>Verknupfung von Textfeldern

> Anderung des Anzeigeformats

|| >
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Abfrage mit UND & ODER !

Abfragen

= UND-Verknupfung

® Nur wenn alle

Feld: |Mame

Telefonnummer: Tel  [PLZ =
Bedingungen einer e | rontal rortald =
. - . . Anzeigen: O |
Zeile erfiillt sind, wird tern
ader,
der Datensatz in das

Ergebnis aufgenommen!

> ODER-Verknupfung
L Wird die Bedingung Feld: |MName Telefonnummer: Tel  |[PLZ =
. . . Tabelle: |Konkakk kionkakk konkakt L |
mindestens einer Zeile Sortierung; | aufsteigend
. . .ﬁ.n.zeu;!en: ] ]
mit Ja beantwortet, wird akzrin: .
der Datensatz in das J | f
Ergebnis aufgenommen.
|| >
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Kombinierte Abfrage f%:g

= Es soll nicht nur ein Feld gepruft werden,
sondern ein Vergleich uber mehrere Felder
vorgenommen werden

-> Beispiele:
® Wo liegt der Stiickpreis hoher als € 100,000?
(Preis)/(Anzahl)>100

® Wann hat die Lieferung mehr als 10 Tage gedauert?
(Lieferdatum)-(DatumAKktuell)>10

= Tipp: Um umfangreiche Bedingungen einfacher
eingeben zu konnen — aktiviert man das Zoom-
Fenster mit: Shift + F2

|| >
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Vergleichsoperanten it

Abfragen

Syntax Ergebnis
WIE ,,(A-D)** | liefert alle Personen mit den Anfangsbuchstaben A bis D
WIE , K*“ liefert alle Personen deren Name mit K beginnt
WIE ,,###HH# | sucht nach Feldinhalten mit einer vierstelligen Nummer
WIE , #*“ liefert alle Feldinhalte, die mit einer Ziffer beginnen, mit
beliebigen Folgezeichen
Operator | Syntax Beispiel
UND Regel1l UND Regel2 WIE ,(1-9) UND WIE ,(15)"
ODER Regel1l ODER Regel2 = Firma“ ODER =,Herr"
NICHT Nicht Regel WIE ,(1-9) UND WIE ,(15)"
ZWISCHEN | ZWISCHEN Wert1 UND | NICHT ZWISCHEN 3 UND 50
Wert2
|| >
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Felder des Datentyps

Ja/Nein | =

Abfragen

Anzeigen aller FahrschilerInnen

=

B Schiiler_Test : Tabelle

|1} Fahrschiiler
id 1 Engelsberger U
- 2 Hofer
- 3 Wimrmer
- 4 Berger O
|| & Sommer
#* IAutayert) 0

Datensatz: HI 1 II 1k IH IP*I wan o

Anzeigen aller SchiilerInnen, die
nicht FahrschiilerInnen sind

Feld: |Mame Fahrschiiler =
Tabelle: |Schiller Test Schiller Tesk o
Sortierung: 0 -
&nzeigen: Ll
Kriterien: Ja
ader: -
4| | 3
Name | Fahrschiiler
Df oc
| Sommer
| |YWimmer
* O
Feld: |Mame Fahrschiiler =
Tabelle: |Schiller Test Schiiler Test —
Sortierung: | Aufsteigend
Anzeigen: O
kribetien: Neinl
oder; hd
1] | b
] Name | Fahrschiiler |
id
__|Engelsherger O
* O
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Berechnete Felder 5
HAOrFagen

Operator | Syntax Beispiel
* Multiplikation von Zahlen | (Preis)*(Menge) oder 2*(Preis)
+ Addition von Zahlen (Preis)+(Fracht) oder 11 + 45
- Subtraktion von Zahlen (Preis)-(Preis*0,10)
/ Division von Zahlen (Umsatz)/(Stuckzahl)

> 4

->Das Anzeigeformat von neu berechneten
Felder kann weiters noch definiert werden.
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Bsp.: Berechnete Abfragen ’

=8 Abfrage6_Berechnung : Auswahlabfrage

Artikelname 1 D
Lieferanken-Tr Artikel-r

Menge pro Bestellzinheit
Einzelpreis

Ainzahl Einheiten
Ausgangsdaturm
Werkaufer-hr

" ;

Feld: | artikel-Mr Artikelname Einzelpreis netko: Einzelpreis DS e a, ~ | Einzelpreis brutho: [Einzelpreis ]+H{15t] =
Tabelle: | artikel Artikel Artikel —
Sorbierung: | aufsteigend
finzeigen:
Kriterien:

oder: hd
i | b
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Formatausgabe neuer MS

Datenfelder definieren Access

Microsoft Access 1o x|
JQatei Bearbeiten Ansicht Einfligen abfrage Extras Eenster 2 |
B-B ey | sdR s o8- !
g Abfrage6_Berechnung : Auswahlabfrage =10]x]

*

Artikel-Nr
Artikelname
Lieferanten-Mr

Menge pro Bestellsinheit
Einzelpreis

R

Artikel-Mr
Anzahl Einheiten
Ausgangsdatum
Verkaufer-Mr

o o

I
Feld: | Artikel-Hr Attikelname Einzelpreis netko: Einzelpreis I = | Einzeloreis brutto: [Einze Jpreis]+H{LISt]
Tabelle: [Artiksl Artikel Artikel % Funktionen
Sortierung: | Aufsteigend o]
Anzeigen: Tabellennamen ]
Kriterien: _—
oder: ¥ susschneiden

Kopieren

2 Einfiigen

N Aufbaven...

Z0am...
[l »
Bereit [ [ [
% Feldeigenschaften x|
Allgemein |Nachsch|agen I

Beschreibung . ... .00 |
Format .o oo w'ahrung
Dezimalstellenanzeige . . .. ..
Eingabeformat . . ... . ... ..
Beschriftung . o o0
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Verkniipfung von Textfeldern tié:g
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Arbeiten mit Berichten |

Berichte

Microsoft Access
Jgatei Bearbeiten Ansicht Einflgen Exiras Fenster ? |

DEsd gy Ry o (k- k- lo @ fa- B,

gEDE_Schueler : Datenbank

Erstellt einen Bericht in der Entwurfsansicht

Eratellt ginen Bericht unter Yerwendung des Assiskenten
abfragen Schiiler

Schiler_Fahrschiler
Formulare Schiiler_klassenliste
schiler_Lehrer
Schiler_Liske
Schiiler_Reli_Ethik

Schiiler_Spindschliissel

CECNC NN NN RERE

schiler_Starmmdaken

Gruppen
B3 Favoriten

Eereit | l_ | | | ’_ l_ I_ /..-"E
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Erstellen eines AutoBerichts E

Berichte

= Fur den Ausdruck von Daten stellt Access sogenannte

Berichte zur Verfligung.

- Mit Hilfe des AutoBerichts bietet Access die Moglichkeit
fur eine Tabelle oder eine Abfrage schnell und einfach

einen Bericht zu erstellen.

Berichts-Assistent

Welche Felder soll Ihr Bericht enthalken?

Sie kinnen aus mehr als einer Tabelle oder Abfrage
auswahlen,

9 U nte r d e m M e n u p u n kt Tabellenfabfragen

|pbfrage: Abfragel

Datei — Seite einrichten s

Ausgewahlke Felder:

kann das Aussehen
des Berichts noch
adjustiert werden.

F_Yarname
P_Machname

I
|

Abbrechen | = Zuriick I Weiter = I Fertig stellenl
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Datenausgabe %

- Grundsatzlich gelten die Office-ublichen
Anwendungsvorschriften.

-> Bevor das gewunschte Ergebnis ausgedruckt
werden soll, kann es ebenso in der gewohnten
Form in der Seitenansicht vorab betrachtet
werden.

> Aber: standardmaldig wird eine Kopfzeile mit
dem Namen der Tabelle bzw. Abfrage und dem
aktuellen Datum eingeblendet, in der Fuldzeile
wird die Seitenzahl angezeigt — und dies lasst
sich nicht individuell abandern!

|| >
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Optimierung der DB <t

Tabellen

= Zur Bestimmung der Datenfeldeigenschaft
wechselt man in die Tabellen-Entwurfsansicht!

Microsoft Access -0 x|
J Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Exfras Eenster 2 |
IBE- BBy | imRs| o7 #2802 a- 0.
EE Kontakt : Tabelle =] =
Feldname Felddatentyp Beschreibung |a
7 |ID Auto'wert hliissel
| B[ Mame Texk - | FErilizninarne
Yarnane FRarE 1 1
s h,wm rname _ [ Feldeingabebereich ]
1 e Zahl meinde
|| Telnr DatumnfiUhrzeit lefonnummer - 2.B. (06245) 761275
| Wahrung -
Aukohert —I
JafNein Feldeigenschaften
: OLE-Ohjekt
Allgemein Machschlagln Hyperlink
Feldgriiie 3l [Machschlage-Assis)
Format [Informatlonsberelch]
Eingabefiormat
Beschriftung
zil:?gs:;ictlgigel Der Felddatentyp bestimmt das Format der Werte, die Benutzer in dem
H Feld speichern ki .
Giltigkeitsmeldung Felde'gen" = SREITEITEAnTEn
Eingabe erforderlich Ja h
Leere Zeichenfolge Tlein SC foen 1
Indiziert Mein b . h
Unicode-Kompression Ja el"elC
|Entwurfsansiu:ht. F& = Bereich wechseln. F1 = Hilfe, | l_ l_ l_ i
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Felddatentyp festlegen Az\jss '

Datentyp | Beschreibung Beispiel

Text Sowohl Buchstaben als auch Artikel-Nr: EDV-01
Ziffern sind zugelassen; es kann | Artikel-Name: Beamer
hiermit jedoch nicht gerechnet Tel-Nr- 06245/78225
werden! Plz: 5400
Max. 255 Zeichen '

Memo Erlaubt den Eintrag eines Anmerkungen,
langeren Textes. Besprechungsnotizen
Max. 64.000 Zeichen

Zahl Es werden Zahlen Menge: 45
abgespeichert, mit denen spater | MeRwert: 12,454
auch gerechnet werden soll. Anzahl: 125.569
Ganz- und Dezimalzahlen ' '

e Ertweurf




Felddatentyp festlegen A z\jss '

Datentyp | Beschreibung Beispiel
Datum / Es lassen sich Berechnungen Liefertermin: 2.3.97
Uhrzeit durchfuhren. Jedes gultige GebDat:14. April 65
Datum zw. 1.1.100 und :
Beginn: 16:30
31.12.9999 ist erlaubt J
Wahrung | Der Ziffernwert wird hierbei Preis: 12,20 Euro

automatisch mit dem definierten
Wahrungsformat erganzt und mit
zwei Dezimalstellen versehen.

AutoWert |Lfd. Nummern konnen ganz ein- | Kunden-Nr: 1,2, 3 ...
fach und automatisch vom Pro-
gramm um einen Schritt hoch-
gezahlt werden. Dieses Feld ist
far die Dateneingabe gesperrt
und ist nur einmal erlaubt.

|| D> e Ertweurf




Felddatentyp festlegen A z\jss '

Datentyp | Beschreibung Beispiel
Ja/ Nein Ist ein logisches Feld, welches Bezahlt: M
genau zwei Werte annehmen Mitglied:
kann. Ja/Nein, Wahr/Falsch ... Ledig: M
OLE- Steht fur Verknupfungen und d
Objekt Einbetten (Object linking and b=z (O éy/
embedding) programmfremder /&3
O_bjekt_. Bspw. eine Grafik, ein Y \/L)/\/
Bild, eine Excel-Tabelle ... a
Hyperlink | FUr VerknUpfungen zu Dateien, | Artikelbeschreibung:
Grafiken, Texte in Dateien oder | c:\EDV\Beschreibung
im Internet. Sie sind farbig und
unterstrichen gekennzeichnet.
Es wird eine Verknupfung zum
Quelltext erstellt.
< e Ertweurf




Feldeigenschaften Az\:f_ss '

- Mit Hilfe dieser Eigenschaftseinstellungen kann
die Funktionalitat der Tabellen zusatzlich
verbessert werden.

- Die Auswahlimoglichkeiten der
Feldeigenschaften sind vom jeweiligen Feldtyp
abhangig.
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Ubersicht Feldeigenschaften |,

MS

ccess

Feldgrofle Max. Zeichenanzahl, die ins Feld eingegeben werden konnen.
Format Spateres Anzeigeformat fur den Feldinhalt.

Eingabe- Definiert ein Muster fur alle Daten, die spater ins Feld
formate eingegeben werden.

Dezimalstelle

Festlegung der Dezimalstellen bei Zahlen- und Wahrungsfeldern.

Beschriftung | Feldbezeichnung in Tabellen, Berichten und Formularen
Semal e Vorbelegung der neuen Datensatze mit Feldinhaltswerten.
Giiltigkeitsregel | Zur Uberprifung einer korrekten Eingabe

Giltigkeits- Def. der Fehlermeldung bei falscher Eingabe aufgrund der
meldung Gultigkeitsprufung.

Eingabe Bestimmt, ob beim spateren Ausfullen eines Datensatzes eine
erforderlich Eingabe in das Feld erforderlich ist.

LeerZeichenfol

Soll ,, , als gultiger Eintrag akzeptiert werden?

Indiziert

Welcher Index soll fur diese Spalte erzeugt werden?




Feldeigenschaft: FeldgroRe '

Datentyp Besonderheit

TEXT Begrenzt ein Feld auf die angegebene Grolde. Es
sind Werte zwischen 1 und 255 Zeichen moglich.

Standardmaldige Einstellung: 50 Zeichen

ZAHL izl = Es wird der Wertebereich definiert. Im einzelnen
o kennt Access nebenstehende funf Zahlentypen.
e StandardmaRige Einstellung: Longlnteger
Zahlentyp | Wertebereich Dez. Verwendung Speicher
Byte 0 bis 255 Keine |+ kleine GanzZ 1 Byte
Integer - 32.768 bis 32.767 Keine | +/- Ganzzahlen 2 Byte
Longinteger | -/+ 2.147.483.648 Keine | +/- Ganzzahlen 4 Byte
Single -/+ 3,4 x 10"38 7 +/- Dezimalzahlen 4 Byte
Double -+ 1,797 x 107308 15 +/- Dezimalzahlen 8 Byte

|| >
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MS
Access

Standardwerte festlegen

-> Beispiel:
® sind fast alle Kunden Firmen, so kann ein Feld mit Namen
,2Anrede* auf den Standardwert Firma gesetzt werden.

= Einem Feld mit dem Typ Datum/Uhrzeit kann
die Funktion DATUM() zugewiesen werden, um
so immer das aktuelle Datum anzuzeigen.

= Die beiden Datentypen AutoWert und OLE-
Objekt konnen keinen Standardwert erhalten!

= Um Datenfeldinhalte auf den Standardwert
zuruckzusetzen, betatigt man die
Tastenkombination StrG + Alt + Leertaste.

|| >
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MS
Access

Ausgabeformat definieren

= Um Tabellenformate benutzerfreundlicher
darstellen zu konnen,

als sie gespeichert Datentyp Besonderheiten
_ des Formats
werden, bietet Access Zahl, et
folgende Optionen: AutoWert, | Fostemssi 5557
Wihrung | oo, 120
>Bei Bedarf konnen  [atum 5T o
auch benutzer- Uhrzeit peamrz | 1505 154
definierte, individuelle ek 2id 17io
Ausgabeformate Ja/Nein wahjFalsch | wahr
definiert werden. .
|| >
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Benutzerdefinierte MS

Ausgabeformate erstellen Access
Numerische Datenfelder Beispiel
., | Dezimalpunkt, bzw. Dezimalkomma #.##0,0 kg
0 | Platzhalter fir Ziffer oder 0 -#.##0,0 ,kg“[Rot]
# Platzhalter fur Ziffer oder gar nichts
o | Anei T fur positive und negative
,Kg nzeige von Text Zahlen
! Linksbundige Ausgabe
[Rot] | Farbige Ausgabe
Text- und Memo Datenfelder Beispiel
@ | Platzhalter fir Zeichen oder Leerzeichen Format:
>&&&-Q"@@@

& Platzhalter fur ein Zeichen oder gar nichts

<, > | Anzeige in Klein-, bzw. GroRbuchstaben Eingabe: abc400
Ausgabe: ABC-Q400

Leer | Leerzeichen
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Eingabeformat definieren

MS
Access

Beschreibung

o

Fur eine Ziffer (0-9). Eingabe ist erforderlich.

(]

FUr eine Ziffer oder Leerzeichen. Eingabe ist frei.

++

Fur eine Ziffer, ein Leerzeichen oder ein Plus- bzw.
Minuszeichen. Eingabe ist optional.

FUr einen Buchstaben (A-Z). Eingabe ist frei.

Fur einen Buchstaben (A-Z). Eingabe ist erforderlich.

FUr einen Buchstaben oder eine Ziffer. Eingabe ist erforderlich.

FUr einen Buchstaben oder eine Ziffer. Eingabe ist frei.

FUr ein beliebiges Zeichen. Eingabe ist erforderlich.

FUr ein beliebiges Zeichen. Eingabe ist frei.

Gibt das folgende Zeichen als feste Formatkonstante aus.

VAR (P> IF|[~

Alle nachfolgenden Zeichen werden in Klein- bzw. Grol3buch-
staben umgewandelt.

A

>
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Beispiele: Eingabeformate

MS

Access
Eingabeformat | Verwendung Eingabe Anzeige
> LL\-999 Artikelnummer | EDV123 ;Ef_fi“ﬂ'-"f
\(O#HHHE\) 99999 | Telefonnummer | 06621234 Iﬁl
90/90/0000 Datum mit 12052002 DJ:
4stelligem Jahr -
>.\-0000 Postleitzahl a5400 l—lﬂﬁ_l_"Lz
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Gultigkeitsprufung A z\jss

-> Fur jedes Feld einer Tabelle kann man
Gultigkeitsregeln definierten.
Hiermit lassen sich fehlerhafte Eingaben eines
Datensatzes weitgehend einschranken.

= Jede Gultigkeitsprufung ist folgm. aufgebaut:
® Vergleichsoperator Vergleichswert
® Vergleichsoperator: =, <, >, WIE
® Vergleichswert: Funktionen oder referenzierende Werte

= Falls fur ein Feld mehrere Regeln gelten sollen,
besteht die Moglichkeit, diese Regeln durch
UND/ODER- und NICHT/ZWISCHEN miteinander zu

verknupfen.
|| >
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MS

Beispiele: Gultigkeitsprufung

Access
Datentyp Beschreibung Beispiel
Zahlen- werden direkt hinter dem Operanten >=5
angaben eingetragen
Datums- und | werden von Rauten eingegrenzt <#12.05.02#
Zeitangaben
Textangaben | werden in AnflUhrungszeichen >“A"

eingeschlossen
Logische werden direkt mit ja bzw. nein <>Ja
Angaben eingegeben
WIE ,#* Die Eingabe muss mit einer Ziffer beginnen, anschlieRend konnen
beliebig viele Zeichen kommen.

WIE ,[A-Z]* Es sind nur die GroRbuchstaben des Alphabets erlaubt.

>#01.01.1950# Nur ein Datum zwischen den beiden Werten ist erlaubt.
UND <Datum()

= Firma“ ODER Als Anrede ist nur Firma oder Frau zugelassen.
=,Frau”

|| >
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MS
Access

Gultigkeitsmeldung

= Fur jede Gultigkeitsprufung lasst sich aullerdem eine
Gultigkeitsmeldung definieren, die dann zum Einsatz
kommt, wenn fehlerhafte Eingaben gemacht werden.

Microsoft Access

> Wurde eine Eingabemaske definiert, so erstellt Access
eigenstandig eine entsprechende Fehlermeldung.

Microsoft Access
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Nachschlagelisten Az\jss ’

= Mit Hilfe einer Nachschlageliste kann man ein Datenfeld
des Typs TEXT, ZAHL und JA/NEIN mit Werten aus
einer anderen Tabelle oder Abfrage sowie
selbstdefinierten Listen verknupfen.

> Die Werte werden in einem Kombinations- oder
Listenfeld hinterlegt und wahrend der Bearbeitung
konnen die gewunschten Werte einzeln ausgewahilt
werden.

= Um eine Nachschlagelisten zu erstellen, stehen zwel
Optionen zur Auswabhl
® Mittels Assistent: Meniipunkt Einfiigen — Nachschlageliste

® Manuell: Tabellenentwurfsansicht - Nachschlagen
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MS
Access

Nachschlage-Assistent

Nachschlage-As

Dieser Assistent erstell: ein Nachschlagefeld, gefallt mit Werten, Aus welcher Tabelle ader Abfrage soll das Machschlagefeld seine
aus denen Sie auswahlen kinnen, Woher soll das Machschlagefeld werte beziehen?
seing Werte beziehen?

| Eing&nge

' Das Machschlagefeld soll die Werte einer Tabelle oder Abfrage  : Lieferanten X
ientnehmen, iR YI Verkiufer Nachschlage-Assi.

" Ith miichte selbst Werte in die Liste eingeben, ‘Welche Felder enthalten die Werte, die in Ihr Nachschlagefeld

einbezogen werden sollen? Die ausgewahlten Felder bilden die

i HHR R R Spalten des Machschlagefelds,
WHEHEE RRR RRR

i I R

fiiid
— Anzeigen r— 'I

{* Tabellen ¢ Abfragen Beide

‘Werfiighare Felder: Ausgewshle Felder:

Anzahl Einheiten

. - Ausgangsdatum
Abbrechen < Zuriick I Weiter = I Eertig stellen Abbrechen < Zuriick I igiter > VerkauFer-Mr

Abbrechenl < Zuriick I Weiter = I Eertig stellen

Welche Beschriftung soll Thr Machschlagefeld erhalten?

bitkel1u

Dies sind alle Antworten, die der Assistent zur Erstellung Ihres ‘Wie breit sollen die Spalten im Machschlagefeld sein?
Machschlagefelds bendtigt.

Nachschlage-Assistent

Ur die Breite einer Spalte anzupassen, ziehen Sie entweder die rechte Begrenzung auf die
gewlnschte Breite, oder doppelklicken Sie auf die rechte Begrenzung, um die optimale Breite
zu erhalten,

[V Schliisselspalte ausblenden (empFaohlen)

Artikel-Nr

ALG-003
ALG-005
™ Hilfe zur Anpassung des Machschlagefelds anzeigen. ECY-007

ALG-002

Abbrechen < Zuriick Weiter = | Eertig stellenl ALG-003

ALG-005

Abbrechen % Zuriick I Weiter = I Eertigstellenl
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Nachschlageliste manuell '
erstellen Access

B Ausgange : Tabelle

=10] x|
Feldname | Felddatentvp | Beschreibung |
% [ 1D Autotiert
|| Artikel-Mr Texk Fremdschitissel
|| Anzahl Einheiten Zahil YWerkaufte Stick
| [Ausgangsdaturm DatumUhrzeit
| B | verkauFer-Nr Texk Fremdschiiissel
L =
Feldeigenschaften
allgemein Machschlagen
Steuerelement anzeigen  Kombinationsfeld
Herkunftstyp Tabelefabfrage
Datensatzherkunft Yerkaufer
Gebundene Spalte 1
Spaltenanzahl 3
Spalteniberschriften la Spaltenbreite in mehrspaltigem Listen- oder Kombinationsfeld
Spaltenbreiten -
Zeilenanzahl g8 | Verkaufer-Nr
Liskenbreite Autornatisch 7 -
Mur Listeneintrage Mein Verkd Verkaufername |Womame e
3 haler Bettina
4 Tannenberger | karl
5 Sieherar Willi
G Hauber Silvia
7 Heller
0 Braun Helga
g Kaufrmann Peter -
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